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Solidarize-se l

A Acéo Solidarize-se € uma iniciativa do Governo Federal e Ministério da Mulher, da
Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH), amparada na Lei n° 14.018 de 29 de
junho de 2020, com o objetivo de prestar auxilio financeiro as Instituicbes de Longa
Permanéncia para ldosos (ILPIs) em razdo do enfrentamento da emergéncia de
saude publica decorrente do coronavirus (Covid-19).

A acdo esta estruturada em duas etapas. A primeira etapa foi conduzida pelo
Ministério e refere-se a habilitacdo, divulgacdo das instituicbes contempladas, bem
como o valor do recurso que cada uma vai receber.

A segunda etapa ocorrera por meio da formalizagcdo da parceria entre a Fundacéo
Banco do Brasil e as ILPIs habilitadas para viabilizar o repasse do recurso.

A relacdo entre a Fundacdo BB e a ILPI sera formalizada mediante assinatura da
Proposta de Aplicacdo de Recurso Emergencial.

O repasse do recurso sera efetuado pela Fundacdo BB em parcela Unica, no valor
total do instrumento firmado com a ILPI por meio de cartdo pré-pago, bandeira Elo,
gue sera enviado pela empresa Alelo no momento da divulgacdo das instituices
habilitadas no site do MMFDH.

A Proposta segue a padronizacao a seguir:

» Acdo: Mitigar os efeitos da pandemia no ambito das ILPIs, de modo a propiciar
melhores condi¢des de vida aos residentes destes ambientes.

» Meta: Adquirir os insumos para utilizacdo, preferencial, em a¢des de prevencédo e
de controle da infeccdo dentro das ILPIs; compra de insumos e de equipamentos
basicos para seguranca e higiene dos residentes e funcionarios; compra de
medicamentos e adequacdo dos espacos para isolamento dos casos suspeitos e
leves de Covid-19, conforme as seguintes categorias:

- Alimentos;

- Itens de higiene e limpeza (produtos para limpeza e descontaminacao de
ambiente, sabonete liquido, alcool 70%, fraldas geriatricas descartaveis);

- Colchdes, lencéis, edredons, cobertores ou mantas, forro para cobertura de
mesas, toalhas de banho e tapetes antiderrapantes, panelas e utensilios;

- Equipamentos de Protecdo Individual-EPIs (mascaras descartaveis e de
protecdo facial acrilica transparente, luvas descartaveis, toucas descartaveis,
capote/avental hospitalar);

- Medicamentos Equipamentos médico-hospitalares de livre comercializacéo;

- Material leve e de facil limpeza para adequacao de espacos; e

- Outros - mediante descricéo do item e justificativa.



ILPl — Formalizacéo da Parceria

Nossa parceria sera composta dos seguintes passos:

1 — Conferir os dados cadastrais no sistema,;

2 — Preencher os itens de despesas, no sistema;

3 — Gerar a Proposta de Aplicacdo de Recurso Emergencial no sistema,;
4 — Receber as orientagcbes para assinatura eletronica por e-mail;

5 — Assinar a Proposta de Aplicacdo de Recurso Emergencial por e-mail;
6 — Confirmar o recebimento do Cartdo no sistema;

7 — Utilizacdo do Recurso — 4 meses

8 — Prestacéo de Contas

Cronograma dos Prazos:

Preenchimento da Proposta
de Aplicacdo do Recurso e
envio a Fundacéo BB

Até 20 dias corridos apos a divulgacéo, a ILPI
tem

ApOs esse periodo a entidade que nao
proceder a entrega estara impedida de
receber e operar 0 recurso

Ajustes na Proposta, quando
solicitado pela Fundacao BB.

Até 03 dias Uuteis para sanar eventuais
inconsisténcias identificadas.

Andlise da Proposta de
Aplicacdo do Recurso pela
Fundacao BB.

Até 30 dias apos o recebimento da Proposta

Recebimento do Cartdo na
ILPI

Até 10 dias uteis apos a divulgacao das ILPIs
habilitadas

Compras dos itens pela ILPI

04 meses a partir da data do crédito no cartdo

Prestacao de contas pela ILPI

Até 02 meses apos a finalizacdo do prazo de
execucao.




1 — Conferir os dados cadastrais no sistema

IMPORTANTE: Acesse o sistema preferencialmente no Google Chrome ou Firefox. O
sistema n&o abre no Safari ou no Explorer.

Site: https://solidarize.fbb.orqg.br
e-mail; € o mesmo cadastrado no formulario do MMFDH

senha: criada no primeiro acesso.
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A ILPI devera conferir os dados cadastrais efetuando os seguintes passos:

a) No Menu Lateral, cliqgue em Proposta ou na tecla de atalho.

#me Pundagio Banco do Boasd - Solidarise ae

[ Proposta
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b) Ao abrir a Proposta, cligue no nome da instituicao:

Proposta

90 Caldsira ¢ Furtado 54 1= 1€ Em presnchiments ILF
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c) Ao abrir a tela, confira todos os dados constantes nas abas Informacfes Gerais e
Representante Legal, havendo divergéncias, entre em contato com a Fundacéo
Banco do Brasil e envie a documentacéo correta para o e-mail solidarize@fbb.org.br.

Para dados corretos, prossiga para 0 proximo passo.

Entidade

Informagdes gerais Proposta Representante Lega Relatonio de Execucdo Enderego

Caldesra ¢ Furtado SA

Estatuto

Ata de Composicao da Diretoria
Arquivo do CNM)

Normativo

Identificacao

2 — Preencher os itens de despesas no sistema

O processo de formalizag&o prevé o preenchimento das despesas a serem efetuadas
com o recurso disponibilizado pelo Ministério conforme categorias aprovadas pela Lei
14.018, de 29 de junho de 2020.

Ainda na tela da entidade clique em Proposta.

Entidade

Informagies gerais Proposta Representante Lega Relatonio de Execudo Ensdereqo

Caldeira & Furtads SA

.............
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O sistema mostrara quem € 0 assessor responsavel pela analise de sua
documentacdo na Fundacédo BB, caso necessite, pode entrar em contato com ele
pelo telefone (61) 3108-7422 (segunda a sexta-feira, das 9h as 18h).

Para efetuar o preenchimento dos itens de despesas cliqgue no status “Em
preenchimento ILPI”

Proposta

ENTIOADE EHPI STATUS DLAS NESSE STATUS AMALISTA RESPOMSAVEL

50 Caldeira e Furtado SA PE312894000 160 Em preenchimento ILM

Apébs abrir a Proposta, o sistema mostrard os itens de despesas passiveis de serem
adquiridos com o recurso. A ILPI deveréa efetivar a distribuicdo, de acordo com a
necessidade da instituicdo, podendo, inclusive, colocar todo o recurso em um Unico
item.

A estimativa da despesa deve ser realizada para um periodo de 4 (quatro) meses.

Ao selecionar um item de despesa, clique em “Editar” conforme mostra a figura.

Proposta r 8g ~

Itens de despesa Informbgbes gerais

RS 0,00



Na tela das despesas, 0 sistema mostrara uma descricdo do que pode ser adquirido
em cada item.

O valor pode ser preenchido com as setas ou digitando os numeros (sem ponto e
sem virgula).

Atualizar Item

Cancelar Atualizar tem

Verificando o preenchimento:
A soma dos itens registrados aparece em azul. Para continuar a edicdo selecione o

préximo item de despesa e clique em editar.

F'roposlta

Mers de despena MOMTAGOES brais

RS 10.000,00

IMPORTANTE: Caso haja necessidade de aquisicdo de algum outro item n&o
previsto nas categorias, e fundamental para a prevencédo e controle da infeccao
dentro da ILPI, a instituicdo podera preencher o campo outros.

Lembramos que somente este item passara por andlise e validacdo do Ministério,
podendo demandar maior tempo de analise e, caso negado, a ILPI devera refazer a
distribuicdo dos valores entre os itens e enviar nova Proposta. Para o campo “outros”
a entidade devera colocar o valor, descrever 0 que sera adquirido e acrescentar
justificativa.



3 — Gerar a Proposta de Aplicacao de Recurso

Emergencial

Ao finalizar o preenchimento das despesas, no canto superior direito selecione
“Gerar Proposta de Aplicacdo de Recurso Emergencial”.

Proposta

"
Ftens de despess mformagdes gerals w0 Compromiss
W Gerar Propastn de Aplicacho de Recurso Emergencial | ﬂ

RS 31.510,00

Ao aparecer a mensagem abaixo, clique em “enviar’ e acesse seu e-mail para
prosseguir com a assinatura eletronica.

Gerar Proposta de Aplicacédo de Recurso
Emergencial

IMPORTANTE: Dependendo do servidor, o e-mail para assinatura eletrbnica pode
demorar alguns minutos, caso ndo recebido em até 1(uma) hora, entre em contato
com a Fundacéo BB através do e-mail solidarize@fbb.org.br

ApoOs a geracdo da Proposta, a ILPI ndo consegue reabilitar o preenchimento dos
itens de despesas. Se houver necessidade de edicdo, entre em contato com a
Fundacéo BB para devolvermos sua Proposta para ajustes.
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4 — Receber as orientacdes para assinatura

eletronica por e-mail

As orientacdes para assinatura eletronica da Proposta serdo enviadas o para o e-
mail do representante legal informado no formulario do Ministério, 0 mesmo de
acesso ao sistema Solidarize.

Ao receber o e-mail, confirme as informacbes e aguarde o recebimento de um
segundo e-mail contendo o codigo (Token), que é um dispositivo de seguranca de 6
(seis) caracteres para protecéo dos seus dados.

Token de verificacéo de assinatura

Utilize o token abaixgo para confirmar sua assinatura, Por motives
de seguranca, ele ¢ valido apenas por 4 horas

XTSZTC

5 —Assinar a Proposta de Aplicacao de

Recurso Emergencial

Leia todo o Termo com atencao, imposte o codigo (sequéncia de 6 letras) recebido
no e-mail cadastrado e clique em Finalizar. Caso o Token ndo seja recebido, vocé
pode solicitar o reenvio conforme demonstrado abaixo:

Token de autenticacao

Enviamos um cédigo token para o e-mail:

anapaulamoreiralima@icloud.com

[xrszTc] |

= ]




Caso o0 codigo digitado seja o correto, a Proposta é assinada automaticamente e
enviada para a Fundacdo BB ou Ministério (caso preenchido o campo outros).
Aguarde a analise, que pode acontecer em até 30 dias.

=

\/

Pronto!
Documento assinado.

Quando todas as partes assinarem, vocé recebera
um e-mail com o documento assinado.

Para acompanhar o status de sua Proposta, acesse o sistema / clique em Proposta e
verifique o status.

200 Instituicéo Espirita Nosso Lar 29308178 132 Aprovada - Recurso Liberado

Status da Proposta

Entendendo todos os status de sua Proposta no sistema:

DESCRICAO DO STATUS STATUS NO SISTEMA

Proposta disponivel para preenchimento. Em preenchimento ILPI

A ILPI preencheu a tabela de despesas, gerou a
Proposta, porém ainda néo efetivou a assinatura
eletrOnica

Pendente assinatura
ILPI

Em analise Fundacéao

Proposta recebida na Fundacéo BB. BB

Se enviado pela ILPI com preenchimento do campo
"outros”.

Se devolvido pela Fundagcao BB ou MMFDH para ajuste
da ILPI.

Em Analise MMFDH

Devolvido - ajuste ILPI

Em deferimento

Se aprovada Fundacéo BB (anélise). Fundacao BB

: Aprovada -
Apos aprovacdo do Comité da Fundacdo BB :
P P ¢ ¢ Aguardando Crédito
Se a confirmacéo do recebimento do cartdo estiver Aprovada e Cartao
pendente no sistema Pendente

Aprovada - Recurso

Apods o crédito no cartdo pela empresa Alelo )
P P P Liberado




6 — Confirmar o recebimento do Cartao

O cartéo ja foi enviado ao endereco da ILPI informado no formulario do MMFDH, tédo
logo seja recebido, o representante legal devera acessar o sistema e preencher o
“Termo de Recebimento do Cartdao”. O crédito sO serad efetuado apds esta
confirmagao.

Para recebimento do crédito, a instituicdo devera efetivar este comando no sistema,
seguindo 0s seguintes passos:

a) Acesse o sistema e no menu lateral cliqgue em “Dados Cadastrais”

Proposta

Manual

b) Ao abrir a tela, clique em “Recebimento do Cartéo Alelo”

LIagos _adasirals

Ll CARTAD
o STV CHPy ERLAIL TELEFOMT 4. 3500 :-\I: |:.
JURMEIEA B
Lar S30
o

51526682000133  simonis.maximillis@fabey.net 143656169 Filartropica — m

c) Leia a mensagem, adicione o numero do cartdo e cligue em concluir.

Recebimento do Cartdo Alelo

Declaro gue recebi da Fundacdo Banco do Brasil, o cartdo para aquisicdo exclusivamente dos itens
de despesas aprovados para uso na instituigdo aqui nominada, referente a agdes de combate e

mitigagao dos efeitos da pandemia Covid-19

Mumero do

Cartdo




A ILPI recebera o cartdo blogueado e sem saldo, o valor s6 sera creditado apos a
aprovacdo da Proposta de Aplicacdo de Recurso Emergencial e confirmagcdo de
recebimento do cartdo no sistema.

Para desbloquear o cartdo, o representante legal devera entrar em contato com a
Central de Atendimento da Alelo pelos telefones:

4004-7733 (capitais e regides metropolitanas) ou
0 + Operadora + DDD da propria cidade + 4004-7733 (demais localidades).

Apos a liberacéo do recurso, a ILPI podera utilizar o cartdo por 120 dias corridos para
aquisicao exclusiva dos itens aprovados na Proposta.

7 — Prestacéo de Contas

Para fins de comprovacédo das despesas, a ILPI devera solicitar notas fiscais, cupons
fiscais ou recibos de pagamento contendo:

a) CNPJ do fornecedor/prestador de servico;
b) CNPJ da ILPI contendo data de emisséo, descricdo detalhada do(s) produto(s) ou
servigo(s) com a respectiva quantidade(s) e valor(es) expresso em reais.

A Fundacdo BB disponibilizar4 no sistema, o extrato dos gastos efetuados com o
cartdo para que a ILPI anexe diariamente as notas fiscais das compras efetivadas.

Passos para prestacao de contas no sistema:

a) No Menu lateral cligue em “Prestacdo de Contas”, o sistema mostrara 0s
estabelecimentos comercias onde as compras foram efetivadas, os valores e a data.
Cligue em editar para lancar a nota fiscal.

Prestacao de Contas

Importante: os documentos devem estar legiveis, caso contrario, ndo serao aceitos.



b) Anexe o documento fiscal e informe se a compra envolveu aquisicdo de algum
bem.

Atualizar Gasto

c) Apo6s anexar o documento fiscal, a entidade deve informar a(s) categorias da
despesa constante na nota:

Dy 1999

Pachacs  Rsis Sa\notadibolets 27 g8 it [3)paf

4 Babur
Pacheoo & Reis 54

Categorias da Despesa

:

Finalizando a categorizacdo das despesas, envie a prestacdo de contas para analise
da FBB clicando em “Enviar Prestacdo de Contas”

Detalhes de Gasto edonar a¢ - B
PTTE———
. - N . Gasto
abe - G L = Evviar Prestacho de Contas pars FEB
RS 1.429,00 |

Pendente Prestac o de Contas - ILPY



S\

A instituicdo sera notificada, via e-mail, quanto a aprovacdo ou devolucdo para
ajustes da prestacéo de contas apresentada.

Em caso de persistirem as inconsisténcias apontadas, ou sendo parcialmente
acolhidas as justificativas, e uma vez exaurida a fase recursal, a Fundacdo BB
encaminhard ao Ministério um relatorio que indique as inconsisténcias detectadas
para analise conclusiva e providéncias para restituicdo do erario.

Os documentos originais e evidéncias produzidas em decorréncia da utilizacdo dos
recursos deverdo ser guardados pelo prazo de 10 (dez) anos, a partir do dia util
subsequente ao da apresentacédo da prestacédo de contas.

Além das notas fiscais, para fins de prestacdo de contas sera solicitado fotos, videos
ou outros meios que evidenciem o cumprimento da acéo.

Para acompanhamento de sua prestacdo de contas, selecione no Menu Lateral o
item “Dados Cadastrais”. Na aba Relatorio de Execucdo aparecerdo todas as
prestacdes e o status de cada uma.

Entidade

Informagdes gerais Proposta Representante | Relatorio de Execugdo Bens Endereco

Para duvidas e mais informacdes:
solidarize@fbb.org.br

Atendimento telefénico:
(61) 3108-7422 de segunda a sexta-feira das 9h as 18h


mailto:solidarize@fbb.org.br

SOLI
DARI
ZE-SE

2

FUNDACAO



